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Objetivo de la guia:

Esta guia tiene como objetivo describir los diferentes procedimientos que se deben llevar a cabo
para el correspondiente tramite que se describen a continuacion:

e Actualizacién datos del Contribuyente.
e Registrar declaracion:

v

AN NI NN

v

Seleccién de vigencia
Seleccion de establecimientos
Seleccion de Actividades Economicas.

Registro de ingresos (determinacion base gravable)

Liquidacion del impuesto (sanciones, intereses, descuentos...)
Generar Formulario Unico Nacional con cddigo de barras
e Consulta de declaraciones
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1. PANEL PRINCIPAL

Una vez que haya iniciado sesion, encontrara las siguientes opciones que le permitira navegar

en el entorno web:

BsDeclaraciones

Bienvenido al sistema de declaraciones de industria y comercio

L

2y

Actualizacion de datos
personales

Ingresar

Registrar, aprobar y/o
facturar declaraciones

Ingresar

Consultar declaraciones
realizadas

1.1 ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES:

Con la seccién de Actualizacion la entidad se beneficiara, ya que podra mantener los datos

basicos de contacto o contribuyente al dia.

Para realizar la actualizacién deberd hacer clic en el botén de “Ingresar” en la opcién de
“Actualizacion del contribuyente”, el sistema lo llevarda a una pagina donde se debe

diligenciar la informacion.

Posteriormente encontrara la informacion personal ya diligenciada, la cual podra editar en caso
de ser necesario. Igualmente debe ingresarla si los campos estan vacios.
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A continuacion usted
encontrara los datos
actualmente registrados
en nuestro sistema y
tendra la posibilidad de
cambiarlos en caso de
que esten desactualizados
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Inicio Actualizacién de datos

Actualizacion de datos de notificacion

Direccion de notificacion
CR 12 3 49 PEREIRA

Teléfono
7364700

Correo Electronico
jmaristizabal@servimercadeo.com

Actualizar

Al finalizar el diligenciamiento de la informacion personal de clic en el botén “Actualizar”

donde aparecera un mensaje acerca de la actualizacion es exitoso.

Datos actualizados correctamente.

1.2 REGISTRAR, APROBAR Y/0 FACTURAR DECLARACIONES

En esta seccion usted tendra la posibilidad de registrar su declaracion de Industria y Comercio,
donde encontrard un componente de tipo Wizard (paso a paso), que facilitard realizar la
declaracion de una forma mas intuitiva.

o Afo grava...

e Establecimien...

e Actividades economi...

e Liguidacion de concep...

© rnaii.
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1.2.1 ANO GRAVABLE: En esta opcidn deberd

declaracion:

* Exentos Avisos.
* Consorcio o unién temporal.

° Afo grava. e E e A o L 9 Fi

Ano -
Seleccione el afio a declarar
Exento de avisos »
Consorcio o unién temporal »
Realiza actividades a través de patrimonio : =~ 1)

También apareceran diversas opciones para activar como lo son:

* Realiza actividades a través de patrimonio.

© iograva... (2} © Actv O O-

2’(‘]‘15
2017
2016
2015

2014

Una vez haya realizado las diversas acciones del paso anterior le da clic en el boton

“Siguiente” ubicado en el parte inferior derecha del formulario.

SIGUIENTE

seleccionar el afio que desea realizar la
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1.2.2 ESTABLECIMIENTOS: Permite seleccionar los establecimientos que se requieren para
realizar la declaracion.

o Afo grava... e Establecimien... e tiv o e

Establecimientos + C

Mo existe informacién

Filas 5 - 0/0

Para agregar los diversos establecimientos, debera hacer clic en el botdon “+” ubicado en la
parte superior del formulario, donde aparecerd un pequefo formulario con los diferentes
establecimientos del contribuyente. Con su respectivo codigo y matricula mercantil.

I DATOS +

FAH e Memhre Matricula
Codigo Nombre Mercantil
001 CONTRERAS CASANOWA DORIS ADRIAMNA 1196-26
002 CENTRO DE ENTRETENIMIENTO PARA ADULTOS 1196.22

LAS VEGAS

CENTRO RECREACIONAL PARA ADULTOS LAS
003 \EGAS (SEDE MEDELLIN) 1156-281

004  UNIVERSIDAD PARA MODELOS WEBCAM 1196-281
UNIVERSIDAD PARA MODELOS WEBCAM (SEDE
005 PEREIRA) 1196-281
Filas 5 b 1-5de6 b

Una vez seleccionado el establecimiento aparecera dicha informacion como se muestra a
continuacion:

Referencia CMMI_DEV / MPS.BR/IT
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CONTRERAS CASANOWVA DORIS ADRIANA

ANTERIOR

MARK
o Ano grava... e Establecimien... e Actividades econom o Lig o Fina
Establecimientos + C
|:| Cadigo Nombre del establecimiento Direccion Teléfono r:::r';::icr

URBANIZACION GUALCALA 1 C5 9
IPIALES

Filaz 5 -

30020123992012-04-01

1-1del

SIGUIENTE

Si desea eliminar el establecimiento solo debe seleccionarlo y hacer clic el botén
que aparecera una vez seleccionado el establecimiento.

Inicia Registro de declaraci6n

o Ano grava... e Establecimien. o Actividades econdm

1 seleccionados

Cadigo Nombre del establecimiento Direccion

001

CONTRERAS CASANOVA DORIS ADRIANA IPIALES

ANTERIOR

URBANIZACION GUALCALA 1CS 9

v

Fecha

Telefone Incripcion

30020123992012-04-01

Filas 5 - 1.1del

SIGUIENTE

“Eliminar”,
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1.2.3 ACTIVIDADES ECONOMICAS: Permite seleccionar las actividades que se requieren
para realizar la declaracion.

Para agregar las diversas actividades, deberd hacer clic en el botén “+” ubicado en la parte
superior del formulario, donde aparecera un pequefio formulario que el contribuyente debera
registrar para dicha actividad.

Listado de actividades
D Codigo Descripcion

[ 1m INDUSTRIA DE ALIMENTOS

Tarifa

0.0025

+ C

Meses d
operacic

12

Una vez registrado los datos necesarios para la actividad debera aparecer un formulario para el
registro de la informacion de los ingresos declarados del formulario Gnico nacional como se
muestra a continuacion:

Nuevo Registro

Cadigo
101

Total de ingresos ordinarios y extraomdinarios del periodo en todo el pais

200,000,000|

Menos ingresos fuera de este municipio o distrito

Menos ingresos por devoluciones, rebajas y descuentos

Menos ingresos por exportaciones

Menos ingresos por venta de activos fijos

Menos ingresos por actividades excluidas o no sujetas y otro...

Bl e e fm i mm o e ke kB B A mm mnnmmdem = = = ke emmn e B

Aceptar Cancelar

o/
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Si desea eliminar las actividades solo debe seleccionarlo y hacer clic el boton “Eliminar”, que

aparecera una vez seleccionado de la actividad econdmica.

1 seleccionados
Codigo Descripcion

101 INDUSTRIA DE ALIMENTOS

Filas 5

ANTERIOR

o Vigencia grav.. o Establecimie.. a Actividades econo... 0 Liguidacion de conce... o Fi

1-1del

SIGUIENTE

1.2.4 LIQUIDACION DEL SISTEMA: Permite visualizar la liquidacion en 2 formas de
acuerdo al pardmetro “MUESTRA LIQUIDACION DEL SISTEMA Y PRIVADA EN TOL” configurado

en cada entidad.

1. Datos que el sistema tiene predefinida vs los datos que el contribuyente puede modificar:

Liquidacion del sistema Liquidacion de usuario
INDUSTRIA Y COMERCIO INDUSTRIA ¥ COMERCIO

2000 = 2000 =
AVISOS Y TAELEROS AVISOS Y TABLEROS

i . A

0 <

TOTAL IMPUESTO A CARGO TOTAL IMPUESTO A CARGOD

IMPUESTO POR OFICINA ADICIONAL IMPUESTO POR OFICINA ADICIONAL

i . 0 2
SAMCION POR EXTEM/CORRECCION SANCION POR EXTEM/CORRECCION
232000 2 232000 =

ANTERIOR RECALCULAR SIGUIENTE
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2. Datos que el contribuyente puede modificar:
Liquidacion de usuario
NDUSTRIA Y C RC
500,000
AVISOS Y TABLEROS
75,000
UESTO POR OFICINA ADICIONA
0
TOTAL IMPUESTO A CARG

ACION SOBRE EL IMPUESTO Y

NO 508,

MENOS AUTORETERCIONES

El caso de que la informacion arrojada por el sistema y la informacion proporcionada por el
usuario son diferentes debe actualizar con el fin de que la declaracién quede totalizada

correctamente.

Para hacer dicha accion debera hacer clic en el boton “Actualizar”.

ACTUALIZAR

También debera diligenciar “obligatorio” los datos del declarante, donde pedira la informacion
necesaria como los son: Nombre y Apellido del declarante, tipo de documento (CC (Cedula
ciudadania), CE (Cedula de Extranjeria), TI (Tarjeta de identidad) y el nimero del documento

de identidad.

Datos del declarante

Mormbre

P P P

Cycc (OceE (OTI Mumero

L L b

(
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Posteriormente debera diligenciar los datos del Contador o Revisor Fiscal, segun lo
seleccionado. Donde pedira la siguiente informacion: Nombres y Apellidos, tipo del documento

y el nimero del documento de identidad.

L

Mombre

(®) Contador () Revisor fiscal

P P P

e COYCE OO TR Mamero

L L L

Una vez diligenciada la informacién anterior se hace clic en el botdn “Actualizar” ubicado en la

parte inferior del formulario.

ACTUALIZAR

1.2.5 FINALIZACION DEL FORMATO UNICO NACIONAL DEL REGISTRO: Finaliza con
el formulario Unico nacional en borrador con los datos registrados anteriormente:

o Ano grava... o Establecimien... o Actividades economi... o Liquidacion de concep... e Finali...

ANTERIOR APROBAR

Una vez que el contribuyente tenga los datos diligenciados correctamente genera un proceso
de aprobacién en el botén “Aprobar” , donde aparecera el siguiente formulario para asegurar la

aprobacién del usuario.
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La informacion diligenciada en linea no podra ser modificada
después de aprobarla

Cuando el usuario acepta la aprobacion del usuario permite generar un consecutivo oficial de la
declaracion que quede registrada en la bases de datos.

En el momento que esté aprobada la declaracién genera el cédigo de barras, el cual debera
verificarse que la fecha y el valor de la declaracién estén reflejados correctamente.

Inicio Registro de declaracién

° Afio gravable o Establecimientos o Actividades econdmicas o Liguidacién de conceptos

Towan
D
B
Soman
B
T
[

T o L0 B VAL DL PR VLA TATRS g s o i)

W Tot

i ania usta opcon) | DESTING DE e APOITE VOLUNTARID.

e I e |

|

T I=T 171

T

4

También permitird realizar el pago en linea haciendo clic en botdén “Realice su pago aqui
ubicado en la parte superior del formulario, donde lo redirige a la pagina de pasarela de pagos.

Realice su

pago agui
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. Tus datos

Nomere comglend

Comeo eloctrtnico *

Datgs de la
declaracion

1.3 CONSULTAR DECLARACIONES REALIZADAS

Permite la visualizacion del formulario de la vigencia declarada, donde debera seleccionar el
afno deseado para consultar y el nimero de la declaracion:

= Declaraciones

En esta seccién usted
puede consultar
declaraciones

%, stefanini

Sysman

anteriormente realizadas.
2018 =

201828955 X

DEMO ALCALDIA PASTO

Consulta de declaracion

Facturar

©)

TELEFONO: [ 72835 |5.CORRED ELECTRONICO AT—— l 1 |rcuasincacion
8 |TOTAL DE NGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DEL PERIODO EN TODO EL PAIS 10.000.000
3 WENOS WGRE SOS FUERA DE ESTE MUNCIPIOO DISTRTO 0
4 |70 [TOTAL DE WGRESOS Y EXTRAORDINARIOS EN ESTE MUNICIPIO (RENGLON & MENOS 3] 0000000
g 1| WENOS NGRESOS POR DEVOLUCONES, REBAJAS, DESCUENTOS. 0
& |12 wonos woresoS POR EXPORTACIONES 0
] 13 MENOS NGRESOS POR VENTADE ACTIVOS F1JOS []
& [T4| WeNos WGRESOS POR ACTVIDADES EXCLUDAS O MO SUJETAS ¥ OTROS NGRES0S NO GRAVADOS 0
15 MENOS INGRESOS POR OTRAS ACTMVIDADES EXENTAS EN ESTE MUNICIPIO O DISTRITO (POR ACUERDO! 0
16 |TOTAL DE NGRESOS GRAVABLES [RENGLON 10 MENOS 11.12.13,14.15) 0.000.000
20 ACTVIDADES GRAVADAS CODIGO INGRESOS GRAVADOS TARIFA (por mil IMPUESTO
zy
) 104 10000000 0003 2000
uf e
g E TOTAL DE INGRE SOS GRAVADOS 10.000.000 ] 17. TOTAL MPUESTO 30.000
& ¥ "3 | GENERAGON DE ENERGIA [ | CAPACDAD NSTALADA T | 19 MPUESTO LEY 56 O€ 1981 0
20 |[TOTAL MPUESTO DEINDUSTRIA Y COMERCIO (RENGLON 17 + 19) 30000
m 5000
22 | PAGO POR UNDADES COMERCIALES ADICIONALES DEL SECTOR FINANCIERO 0
[ 723 [SOBRETASA BOMBERLL iy 1575 de 2012) (3 1 hay, lquidel eg0n acuerdo mincipal o d&veal 0
é 724 [SOBRETASADE SEGURIDAD fey 121 de 2011) {si b hay, iquidela segin acuerdo muncipal o detstal) _0l
2 |FE|TOTA WPUESTO A CARGO RENGLON 20+2122+23: 28] B0
& |26 WENOS VALOR O EXENOON O EXONERACION SOBRE EL MPUESTO Y NO SOBRE LOS INGRESOS 0
& [T 7005 RETENGONES qm wpracicaron a avo de e munkipo oA &1 e perods 0
5 28 MENQCS AUTORRE TENCION ES practcadas a favor de este muncipo 0 distito en este perodo 0
g [F5]WeNos ANTOPS DOUGAD0 EN ELARG ANTEROR 7

Al realizar la accion de facturar

-ealizar el pago en linea haciendo clic

en boton “Realice su pago aqui” ubicado en la parte superior del formulario, donde lo redirige a
la pagina de pasarela de pagos.

~r  Realice su
pago agui

ose
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Una vez realizado el pago de la declaracion, al volver a consultarla aparecera la siguiente

informacion:

Opc ones de uso Declaracion mc X Saolo CORRECCION A=t g cmge W Fecha
5 1 NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL MOSQUERA MERA RAUL FERNANDD
§ Sl W x[n] Jece] W |wmux U I e I el |
2 & a | PIRECCION DE NOTIFCACION TREA 12C B BR LASLUNAS
£ E [MUWICTPIO O DISTRITO DE LA DIRECCION. PASTO | DEPARTAMENTO. [NARINO
< 8| 1 |EErono | sy Is CORREQ ELECTRONICO le ¥ ESTASLECMENTOS I 1 | cusmo\c»oul
3 |TOTAL DE NGRESOS ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DEL PERIODO EN TODO EL PAS 1012.747.000
3 MENOS NGRESOS FUERA DE ESTE MUNICIPIO O DISTRITO 0
% [10 [TOTAL DE NGRESOS Y EXTRAORDINARIOS EN ESTE MUNICIPIO [RENGLON 8 MENOS 9) 1012.747.000
§ ] MENDS INGRESOS POR DEVOLUCONES, REBAJAS. DESCUENTOS. 0
5 [z MENOS MGFESOSP OR EXPORTAGIONE 0
I BE WENOS NGRESD! ED GIES 0
f 1 MENOS INGRESOSPOR A EXGRUIDAS Q NO S ETAS YOTROSINGRESOS 0
15 MENOS NGRESOS POR OTRAS A DE TAS EN ESTE MUNICIPIO O TO (POR ACUE 0
16 |TOTAL DE NGRESOS GRAVABLES [RENGLON 10 MENOS 11,12.13,14.15) 962312000
B ACTVIDADES GRAVADAS CODIGO INGRESOS GRAVADOS TARIFA (gor mi MPUESTO
g Pl b i C— 12 804.600.000 a00e 31218400
38
iz 946280
2% _]
a8 1164684
< )
20 |TOTAL MPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (RENGLON 17 + 19) 2.165.000
21 |IMPUESTO DE AVISDS Y TABLEROS (15% RENGLON 20) a%0072
22 | PAGO POR UNDADES COMERCIALES ADICONALES DEL SECTOR FINANCIERO 0
A NENODETALA BOMBED S fhe JETE e ML Lo dn bt boiddnln mandm asunad o semmenal o deseeall ol




